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1. CEL
Promocja studentéw

2. PRZEDMIOT
Skfadanie prac promocyjnych i organizacja sesji egzaminéw dyplomowych

3. ZAKRES OBOWIAZYWANIA
Dziekanat, Instytuty/Katedry/Zaktady Wydziatu, Studenci

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan Wydziatu

Prodziekani Wydziatu — przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej
Kierownik Dziekanatu — ustalanie terminu egzaminu mgr
Pracownicy Dziekanatu — ustalanie terminu egzaminu licencjackiego

5. DEFINICJE | OZNACZENIA

5.1. Definicje
Praca promocyjna — praca licencjackie lub praca magisterska
Egzamin dyplomowy — egzamin licencjacki lub egzamin magisterski

5.2. Oznaczenia
Nie wystepuja

6. ZASADY OGOLNE

student, ktory konczy studia pierwszego stopnia planowo w semestrze letnim,
zobowigzany jest ztozy¢ prace licencjackg i przystgpi¢c do egzaminu
licencjackiego do 15 lipca, a w terminie poprawkowym nie pdzniej niz do 30
wrzesnia, a student ktory planowo konczy studia w semestrze zimowym,
zobowigzany jest ztozy¢ prace licencjackg i przystgpi¢ do egzaminu
licencjackiego nie pézniej niz do 31 marca.

student, ktéry konczy studia drugiego stopnia planowo w semestrze letnim,
zobowigzany jest ztozyC prace magisterskg i przystgpic do egzaminu
magisterskiego nie pézniej niz do 30 wrzesnia, a student, ktory planowo
kohczy studia w semestrze zimowym, zobowigzany jest ztozy¢é prace
magisterskg i przystgpi¢ do egzaminu magisterskiego nie pdzniej niz do 31
marca.

w przypadku nieztozenia pracy w terminie student zostaje skreslony z listy
studentow. Na wniosek studenta Dziekan Kkieruje go na powtarzanie
ostatniego semestru studiéw.
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Zaliczenie seminarium

Wpis zaliczenia seminarium dyplomowego (magisterskiego 1 licencjackiego)
nastepuje w ostatnim semestrze ksztatcenia, po przyjeciu i zaakceptowaniu pracy
przez opiekuna i ztozeniu jej do dziekanatu

7. OPIS POSTEPOWANIA

o student sktada w dziekanacie zatwierdzong i podpisang przez promotora
prace promocyjng wraz z recenzjg promotora

e praca kierowana jest do wstepnej weryfikacji przez system antyplagiatowy

e prodziekani ds. studenckich, po otrzymaniu pozytywnego raportu z systemu
antyplagiatowego, oceniajg prace pod wzgledem formalnym i merytorycznym
(Zarzadzenie Dziekana w sprawie ,zasad pisania prac licencjackich i
magisterskich).

e prace zgodng z zasadami pisania prac dyplomowych prodziekani kierujg do
recenzenta (procedura).

e prace niezgodng z zasadami pisania prac dyplomowych, prodziekani kierujg
prace z powrotem do promotora wraz z opinig w jakim zakresie praca nie
spetnia wymogow formalnych (opinie te sg wydawane przez prodziekana ds.
nauki w przypadku prac magisterskich oraz przez prodziekanow ds.
studenckich w przypadku prac licencjackich).

e prodziekani wyznaczajg termin w jakim praca powinna by¢ powtornie ztozona
po poprawkach.

Powofywanie recenzenta
e jezeli promotorem pracy jest samodzielny pracownik nauki Dziekan moze
wskazaC recenzenta z takim samym tytutem naukowym Ilub tytutem
naukowym doktora
e jezeli promotorem jest pracownik z tytutem naukowym doktora Dziekan
wskazuje recenzenta spo$rod samodzielnych pracownikéw naukowych.
Zasada ta dotyczy prac powotywania recenzentdéw do oceny prac magisterskich,
prace licencjackie nie podlegajg tej zasadzie.

Skiadania recenzji od oceny recenzenta

e recenzent ma obowigzek zlozenia recenzji do dziekanatu w terminie
umozliwiajgcym studentowi zapoznanie sie z trescig recenzji (nie poézniej niz 3
dni przed wyznaczonym w dziekanacie terminem obrony pracy)

e po zilozeniu pozytywnej recenzji przez recenzenta, przygotowanej na
standardowym formularzu, student zostaje dopuszczony do egzaminu
dyplomowego — szczegotowy przebieg reguluje Zarzadzenie Dziekana oraz
Procedura.
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Skiadanie odwofania od oceny recenzenta

jezeli recenzent oceni prace na ocene niedostateczng, student ma prawo
odwotaé sie od oceny recenzenta.

uzasadnione odwotanie nalezy ztozy¢ do Dziekana w terminie do dwoch dni
po otrzymaniu recenzji negatywnej.

dziekan ma prawo do wyznaczenia drugiego recenzenta.

jezeli druga recenzja nie bedzie zgodna z recenzjg pierwotng, Dziekan
powotuje trzeciego recenzenta.

dopuszczeniu pracy do dalszego postepowania bedg decydowaty dwie
pozytywne recenzje. Obydwoch recenzentdw uczestniczy w obronie pracy.
dwie recenzje negatywne skutkujg powtarzaniem ostatniego semestru i
obrong pracy w przysztym roku akademickim.

Przygotowanie dokumentéw studenta do obrony

kompletowanie teczki z aktami osobowymi studenta

wpisywanie do indeksu informacji dotyczgcych egzaminu dyplomowego
przygotowanie protokotu egzaminu dyplomowego (liczenie Sredniej,
wpisywanie tematu pracy promocyjnej w systemie USOS)

przygotowanie zaswiadczenia

8. FORMULARZE | ZAL ACZNIKI
Druki recenzji prac promocyjnych dostepne na stronach internetowych

9. DOKUMENTY ZWIAZANE

4.
5.

1. Ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym
2.
3. Zarzadzenie Rektora - Regulamin studiow pierwszego i drugiego stopnia w

Statut AWF

AWF w Krakowie
Zarzgdzenie Rektora - Regulamin postepowania antyplagiatowego
Zarzadzenia Dziekana

10. INFORMACJE DODATKOWE
Nie wystepuja
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